
Spettabile  

CONSIGLIO DELL'ORDINE  

DEGLI AVVOCATI DI TRIESTE  

Foro Ulpiano, 1 

34133 TRIESTE 

 

 

 

ISTANZA DI ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI 

ai sensi dell’art 22 legge 241/90 

 

Il sottoscritto:  

Cognome ________________________________________ Nome __________________________ 

Data di nascita ____/____/____ Luogo di nascita _____________________________ (Prov. ____ ) 

Residenza: Comune di ________________________________________________ CAP________ 

Via/Piazza ____________________________________________________ n. ________________ 

Cittadinanza__________________________CodiceFiscale________________________________  

tel./cell. _____________________________________ fax n. ______________________________  

PEC ___________________________________________________________________________  

E-mail _________________________________________________________________________  

Documento di identità : tipo _______________________________ n. _______________________  

rilasciato in data ____/____/_____ da _________________________________________________  
da allegare in copia  

( ) quale diretto/a interessato/a all’accesso  

ovvero  

( ) quale legale rappresentante di :  

Denominazione o Ragione Sociale _______________________________________________  

con sede legale in Comune _________________________________________(Prov.______)  

Via/P.zza _________________________________________________________n. _______  

CAP __________ Tel. ________________________ Fax ___________________________  

PEC __________________________________________________________  

Iscritta al Registro Imprese della C.C.I.A.A. di _____________________ al n. ___________  
allegare in copia visura CCIAA  

CHIEDE  

di accedere, ai sensi dell'art. 22 L. 241/90 ai seguenti documenti amministrativi (specificare la motivazione 
per la quale si chiede l’accesso e i documenti e gli atti sui quali si intende esercitare l’accesso indicandone gli estremi 
ovvero gli elementi che ne consentono l’individuazione) :  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  
_________________________________________________________________________________________________________________________________  

esercitando il diritto di accesso mediante:  

( ) presa visione degli atti  

( ) estrazione di copia libera  

( ) estrazione di copia conforme (in marca da bollo)  

( ) invio di copia libera in formato digitale mediante posta elettronica 



  

Il sottoscritto dichiara di avere preso visione delle tariffe applicabili per la riproduzione degli atti 

amministrativi richiesti su supporto cartaceo e si obbliga a corrispondere quanto dovuto al momento del 

ritiro degli atti.  

 

 

Data    __________________________                    Firma_____________________________________  

 

 

 
 

 

NOTA INFORMATIVA SULL’UTILIZZO DEI DATI PERSONALI 
Gentile Interessato, 

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR, Le forniamo le seguenti informazioni: 

a) Identità e dati di contatto del Titolare del Trattamento e del Responsabile della protezione dei dati. 

Il titolare del trattamento è l’Ordine degli Avvocati di Trieste, in persona del Presidente in carica pro tempore, con sede legale in Foro Ulpiano 

n. 1 - 34133 Trieste, Tel. 040 635303 - Fax 040 635186, e-mail ordineavvocati@ordineavvocati.ts.it - pec: 

ordine.avvocati.ts@avvocatitriestepec.it. Il responsabile della protezione dei dati è l’Avv. Michele Grisafi con Studio in Trieste Via del 

Coroneo n. 33 – tel. 040/366419 – Email: dpo@studiogrisafi.com. 

b) Finalità del trattamento e base giuridica. 

Il trattamento dei dati della persona che formula l’istanza di accesso si fonda sul soddisfacimento di una richiesta dell’interessato ed è 

giustificato dallo svolgimento da parte dell’Ordine di un compito di interesse pubblico e/o sull’assolvimento di un obbligo legislativo.  

Il trattamento potrà riguardare anche dati personali rientranti nel novero dei c.d. dati particolari (cd. dati sensibili), cioè dati idonei a rivelare 

l’origine razziale ed etnica, le convinzioni religiose, filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l’adesione a partiti, sindacati, 

associazioni o organizzazioni a carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché dati idonei a rivelare lo stato di salute, la vita e 

l’orientamento sessuale. 

Il trattamento potrà riguardare anche dati relativi a condanne penali e reati. 

Il rifiuto a fornire i dati comporta la non fruibilità dei servizi desiderati. 

c) Modalità di Trattamento dei dati. 

Alla raccolta dei dati provvede il personale di Segreteria, opportunamente autorizzato sulla base di apposite istruzioni ex art. 29 GDPR.  

In relazione a tutte le finalità sopra indicate, il trattamento dei dati avverrà in modo da garantire la sicurezza, l’integrità e la riservatezza, e 

potrà essere effettuato attraverso strumenti manuali, informatici e telematici. Non è previsto alcun processo decisionale automatizzato compresa 

la profilazione. 

d) Categorie di soggetti ai quali i dati possono essere trasmessi. 

I dati potranno essere comunicati a terzi solo qualora ciò sia imposto dalla legge o da un provvedimento delle competenti autorità ed a tutti 

quei soggetti cui la comunicazione risulta necessaria per l’esatto adempimento delle finalità connesse all’operato dell’Ordine. 

e) Trasferimento dati all’estero. 

I Suoi dati personali oggetto di trattamento non saranno trasferiti all’estero. 

f) Tempi di conservazione dei dati e altre informazioni. 

Il Titolare tratterà i dati personali per il tempo necessario per adempiere alle finalità di cui sopra e li conserverà per il periodo previsto dalla 

legge. 

g) Diritti dell’interessato 

L’interessato potrà ottenere dall’Ordine la conferma dell’esistenza o meno di dati personali nelle sue banche dati. Nella Sua qualità di 

interessato, Lei è titolare dei diritti di cui agli artt. 15 e ss. del GDPR e precisamente: il diritto di ottenere dal Titolare del Trattamento conferma 

che sia o meno in corso un trattamento dei Suoi dati personali; potrà altresì richiedere e ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la 

limitazione del Trattamento che lo riguarda; l’interessato potrà opporsi al Trattamento; l’interessato ha inoltre il diritto alla portabilità dei dati, 

ove applicabile; di revocare il consenso (salvo i casi in cui il Trattamento sia necessario per adempiere un obbligo legale al quale è soggetto il 

Titolare del Trattamento o per l'esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito il 

titolare del Trattamento). L’interessato ha, infine, il diritto di proporre reclamo all'autorità di controllo (Garante Privacy) o ricorso all’Autorità 

giurisdizionale. 

h) Modalità di esercizio dei diritti 

L’Interessato potrà esercitare i propri diritti rivolgendo la propria istanza ai contatti del Titolare o del Responsabile della protezione dei dati 

sopra indicati. 

 

 



 

DELEGA PER L' ACCESSO  

 

 

Il/La sottoscritto/a DELEGA l'esercizio del diritto di accesso civico, con autorizzazione a svolgere tutte 

le attività necessarie, il signor  

 

 

Cognome________________________________Nome___________________________  

Data di nascita____/____/____Luogo di nascita_______________________(Prov.____) 

Cittadinanza___________________________Codice Fiscale_______________________________  

Residenza: Comune _________________________________ CAP __________ (Prov.______) 

Tel.__________________________Fax_______________________Cell._____________________  

PEC____________________________________________________________________________  

E-mail__________________________________________________________________________  

 

 

 

Data    ___________________                  Firma del delegante_________________________________  
Il delegato dovrà esibire anche proprio documento di identità in corso di validità al momento dell'accesso e fornirne 

copia cartacea da allegare al fascicolo.  

 

 

 

 

DICHIARAZIONE DI AVVENUTO ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO  

Il/La sottoscritto/a  

________________________________________________________________________________  

in qualità di: ( ) richiedente ovvero ( ) delegato  

DICHIARA  

( ) di aver preso visione di quanto richiesto  

( )di aver ritirato copia del/dei documento/i richiesto/i  

 

 

 

 

Data ____________________________  

Firma ______________________________________ 


