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1 INTRODUZIONE

Il presente documento illustra la nuova funzionalita di invio delle notifiche in proprio
direttamente dalla Consolle Avvocato® e fornisce altresi alcune chiare indicazioni del modus

operandi.

Presupposto ineludibile per fruire della funzionalita in parola e avere il servizio GOLD.

1.1 Configurazione della Consolle Avvocato®

Prima di accedere alle funzionalita Notifiche in Proprio € necessario effettuare alcune
impostazioni preliminari molto semplici dal menu “Configurazione”, sezione “Notificazioni”.

Come si vede in Figura 1, il sistema permette di introdurre I’Ordine di appartenenza, un
eventuale logo dello studio, da caricare previo salvataggio sul pc, 'opzione della stampa di
conformita, mediante spunta in uno dei due bottoni, “solo alla prima pagina” o a “tutte le
pagine”, e di impostare il testo della notifica, qualora non si voglia ricorrere a quello proposto
dal sistema o lo si voglia semplicemente modificare.

Click sul tasto OK per confermare.

Modifica Configurazione Utente

1;-_? Diocurnenti
=

. Sicurezza e
SmartCard

Certificati UG,
ﬁ‘] Proxy
Motificazioni
\'g;_ Database

annulla

Skampa conformita:

o) Pagamenti Testo della notifica:
Telematici

X
|

() sola prima pagina (3) tutte le pagine

%Yg Diati Anagrafici Ordine degli Avvocati di |BOLOGNP.

Immagine logo: | | lj
f’-__? Deleghe
=

seguana | sequenti passi:

la consulkazione del documenta firmata,

ma-digitale

Attenzione: il presente messaggio di posta elettronica certificata A
costituisce notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 0,53 di attiin

materia civile, amministrativa o stragiudiziale, L'atto o gli atti notificati

sono allegati al presente messaggio unitamente alla relazione di

notificazione contenente i dettagli relativi alla procedura di notifica. La
notificazione si & perfezionata nel momento in cui il presente messaggio &
stato inviato e reso disponibile nella vostra casella di posta elettronica
certificata e non nel momenta in cui viene consulkato,

Tutti o alcuni degli allegati al presente messaggio sono documenti firmati
digitalmente dal mittente, riconoscibili in guanto presentano il suffisso
.p#m. Gualora si dovessero incontrare difficolta nella loro consultazione, si

1} registrare gl allegati in una locazione qualsiasi del proprio computer;

2} accedere ad uno dei seguenti siti pubblici che consentono la verifica e la
consultazione di documenti firmati digitalmente:

Consiglia Mazionale del Mokariato: htbpsfivol.ca.notariata., it

3} seqguire le istruzioni presenti sul sito per la verifica della firma digitale e
Per maggiori informazioni sulla firma digitale, sulla verifica e la
consulkazione dei documenti firmati digitalmente consultare la seguente

pagina del sito di Agenzia per ITtalia Digitale:
hittp:f fenana, digitpa, gov it ffirme-elettronichefsof tware-di-verifica-della-fir

=0 Ok

Figura 1 - Nuova funzionalita "Notifiche in proprio"- Configurazione
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1.2 Invio delle notifiche in proprio

\

Come si puo vedere in Figura 2) la funzionalita “Notifiche in proprio (INVIO)” e stata
opportunamente collocata all’'interno della macrofunzionalita “Atti inviati e ricevuti”
accessibile dal menu di sinistra.

‘Consolle Avvocato® GOLD - Net Service 5.p.A, - N5-35.15 = o
a P
s 0 " Notifiche da rtirare in cancelieria ’;JS Nafifiche in proprio INVIO) > Notifiche in proprio (RICEZIONE)
2 G el
Sommario = =
I 1.4 dak 15 settembre 2015 (15| (8 a 12attobre 2015 [121|(B
& PEC 5
b Q5 : Cerca
e
S I ] |escrinane riferimento [ata mvio |oestnatani |Accstazons (Rac) |Cansegna (ROAC) £
5 W
&
Nucva
s Y Noteca
At Inviati &
Ricevuti
Consultzzione
Regatn
Pensle
& ,,
sgament .
e s o
-
Fatturazione
Eletronica PA
~
Anagrafica
Avvocati
Hoifiche da Tnviare:
a2 Descrizon riferimento Bl
= P
Parti Abitual

Configuasione

Sy P sdmpdanetsery... . Utente: SILVIA AMANIERA 4 Ruolo Live! : Avwocato/Delegat (9 Feedback ) Versione : N5-38.15

Figura 2 - Nuova funzionalita "Notifiche in proprio"- menu di ricerca

La prima funzionalita e preposta alla ricerca delle notifiche effettuate attraverso il “filtro
per data di notifica” (con la consueta selezione “giorni” o “settimane” e intervallo di date), il
“Destinatario” e/o la “Descrizione riferimento”.

Per effettuare una notifica si prema il tasto “Nuova notifica” che apre la finestra di cui alla
Figura 3.

Net Service S.p.A.
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¥4 Creazione Notifica .

Descrizione riferimento

Riferimentao: | |
Fasdcolo selezionato:  <nessunos Hotificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : S barbara.benassi@pec.netserv.it

Destinatari: & RegInde € INI-PEC €Y PP.AA  €) Muove @ Eimina
| Denominazione | PEC | Cod. Fiscale Fub. Elenco

Attenzicne: il presente messagglo di posta

" W

Aggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata Firma

elettronica certificata costituisce
notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994
n.53 di atti in materia ciwvile,
amministrativa o stragiudiziale. L'atto o gli
atti notificati sono allegati al presente
messaggic unitamente alla relazione di
notificazione contenente i dettagli relatiwi
alla procedura di notifica. La notificazione
3i € perfezionata nel momento in cui il

presente messaggio € stato inviato e reso
disponikile nella wvostra casella di posta
elettronica certificata e non nel momento in ¥

& Annulla & Invia

Figura 3 — Creazione Notifica

Scrivere nel campo ad inserimento manuale “Riferimento” una descrizione dell’atto:
trattasi di elemento assolutamente discrezionale che serve all’identificazione della notifica
(anche nell’ottica di una mirata ricerca ex post).

Se la notifica che si sta effettuando afferisce ad un fascicolo gia esiste & necessario
specificarlo nella sezione “Fascicolo” ivi inserendone I’'RG: click sul tasto “<Nessuno>" che
apre la finestra di ricerca del fascicolo.

Net Service S.p.A.




Net Service S.p.A. PUBBLICO 29/12/2016
Gestione Notifiche in Page 8 of 35
Manuale di utilizzo proprio con Consolle Versione 1.4
Avvocato®

Selezione fascicolo fg|
Codice: | | & Ricerca
Tipalogia |Codice |Uﬁ'|ci0 |Nu... |Oggeﬂo |F'arte Frincip... |Cnn1rupar‘[e |E_r‘:|
A

Figura 4 — Creazione Notifica — Ricerca fascicolo

Inserire quindi il codice della pratica nel campo “Codice”; si sottolinea codice pratica, non
RG: quest’ultimo viene recuperato dal sistema ed inserito automaticamente nel campo della
sezione “Fascicolo” ovvero il tasto “Ricerca” per disporre di tutti i fascicoli salvati in locale.

Nel campo “Codice” inserire il codice pratica attribuito in sede di creazione del fascicolo
locale ovvero utilizzare il tasto “Ricerca” per visualizzare tutti i fascicoli salvati in locale.

Net Service S.p.A.
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* Selezione fascicolo ==
Codice: |1B33 | 3" Ricerca
Tipologia |Cndice Ufficio |Nu... |Dgge1tu Parte Princip... |Cuntruparte |

Contenzioso ... 12333

Tribunal... 32/ .. Procedimento d... TIZIO RICOR... CAID RESIST.. 4

9 Annulla

Figura 5 — Creazione Notifica — Selezione fascicolo

Si proceda poi alla selezione del destinatario della notifica.

| dati del destinatario si introducono mediante click sul tasto “Nuovo” che abilita i campi
per l'inserimento di: Denominazione (Cognome e Nome), PEC, Codice Fiscale e Pubblico

Registro di appartenenza.

Per facilitare ed accelerare I'inserimento dei dati del destinatario il sistema offre pratiche
funzioni di accesso diretto al RegIndE (Registro Generale Indirizzi Elettronici), ad INI-PEC ed ai

destinatari della Pubblica Amministrazione mediante i relativi tasti.

Premere il tasto RegIndE per aprire la maschera che segue.

Net Service S.p.A.
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Selezione destinatario g|
Cognome (e nome) ; | | 47 Ricerca
Denaminazione |Cndice Fiscale |PEC |IndiriRo |E€I

A

& annulla = OK

Figura 6 — Creazione Notifica - Selezione professionista dal Reginde

Inserire nel campo dedicato il cognome (opzionalmente il nome) e premere il tasto
“ricerca”

Selezionato quindi il professionista, si prema il tasto OK per conferma. Il nominativo, con i
relativi dati, in primis la PEC, vengono cosi recuperati e inseriti nella griglia, come si vede in
figura che segue.

Net Service S.p.A.
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¥4 Creazione Notifica .

Descrizione riferimento

Riferimentao: |Notiﬁz3 Pippo |

Fasdcolo selezionato:  <nessunos Hotificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : 8 barbara.benassi@pec.netserv.it

Destinatari: & RegInde € INI-PEC €Y PP.AA  €) Muove @ Eimina
Denominazions [ FEC | Cod. Fiscale | Pub, Elenco
AVVOCATOZ2 AVVOCATOZ avvocato 2. avvocato2@pec. netsery.it VVCVCT56A0 LASS4F dal Registro Generale degli Indirizzi ...

Testo del messaggio

Attenzione: il presente messaggic di posta & = = @ 15{% j:j lz
elettronica certificata costituisce - : ok

notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 Aggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata Firma

n.53 di atti in materia ciwvile,

amministrativa o stragiudiziale. L'atto o gli
atti notificati sono allegati al presente
messaggic unitamente alla relazione di
notificazione contenente i dettagli relatiwi
alla procedura di notifica. La notificazione

3i € perfezionata nel momento in cui il
presente messaggio € stato inviato e reso
disponikile nella wvostra casella di posta
elettronica certificata e non nel momento in ¥

& Annulla & Invia

Figura 7 — Creazione Notifica - Visualizzazione del soggetto estratto e dei suoi dati

Diversamente, ove occorresse ricercare |'indirizzo PEC di un’impresa all’interno dell’ INI-
PEC, si proceda come segue.

Premendo il tasto INI-PEC si accede direttamente alla pagina web dedicata del portale del
Ministero dello Sviluppo Economico.

Si inseriscano i dati richiesti, il codice di verifica e si prema quindi il tasto “cerca PEC
impresa”.

Net Service S.p.A.
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Cerca indiizzo PEC - INI-PEC

€ & titps: e, g feerea pecl-fpecsfcampanics ¢ |8 awee Ple & a8 =
€ ? :
@ X, 06 64892292
B . il ipin Eocnermice Ricercs (D °
Per i cittadini £} Ordinie Collegi

Pericittadini » Cerca indirizzo PEC

| mpI'ESF_' Come cercare un indirizzo PEC

Per ottenere I indirizzo PEC
desiderato, compila i campi con i dati

Denominazione & NET SERVICE SPA in tuo possesso, inserisci il testo di
controllo (CAPTCHA) e clicca sul
bottone "Cerca PEC"

Provincia & Bologna
rovincia © 9 Y] | sei datiforniti non dovessero
o risultare sufficient, la pagina
Codice Fiscale @ 04333710370 segnalera un messaggio di errore.
£ anche possibile risalire ai dati di
Indirizzo PEC & netservice@pec-netserv.it un‘impresa o di un professionista,

inserendo I'indirizzo PEC nel campo
“Indirizzo PEC" e cliccando
successivamente sul bottone
“Cerca PEC": Questa funzione & nota

T [EECESTENE

© :
Digita il testo ;I @mm.. In questa sezione
2]

> Checosaéla PEC

> Riferimanto normativo
> INI-PEC. Come funziona
> News
>

Contattaci =

Approfondimenti

> INI-PEC. tutte le
risposte

53

Figura 8 — Creazione Notifica — INIPEC (Portale Ministero dello Sviluppo Economico) per verifica PEC dellimpresa

A differenza del ReGIndE qui i dati non vengono estratti ed inseriti automaticamente in
Consolle ma vanno poi introdotti manualmente nei corrispondenti campi.

Net Service S.p.A.
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Avvocato®
ferimento: | Notifica Pippo J
scicolo loggeto |
scicolo selezionato: R.G.12/2013 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994
a1 " .
stinatari: & Reginde @ INI-PEC @ Nuovo @ Elimina
Denominazion PEC Pub. Elenco |
|NET SERVICE SPA netservice@pec.netserv.it 04339710370 |

dallindice nazionale degli indirizzi PEC delle imprese e dei professionisti (INI-PEC)
dal Registro delle Imprese di [SEDE DEL DESTINATARIO]
dal Registro G le degli Indirizzi El i

ioni pubbliche, b

IndicePA o IPA

to del messaggio I

A le cui il destit io della notific:

;tenzione: il presente messaggio di posta
lettronica certificata costituisce
stificazione ai sensi della Legge 21.1.1994
.53 di atti in materia civile,

ministrativa o stragiudiziale. L'atto o gli
:ti notificati scno allegati al presente
:ssaggio unitamente alla relazicne di
yificazione contenente i dettagli relativi
{la procedura di notifica. La notificazione
L & perfezionata nel momento in cui il
lesente messaggic & stato inviato e reso
isponibile nella vostra casella di posta
lettronica certificata e non nel momento in ¥

‘i dall'albo tenuto dall'ordine o dal collegio professi
= =) =

S X

PP

Elimina Visualizza Relata Firma

M Annuia A s

Figura 9 — Creazione Notifica — Inserimento dati con indicazione del Pubblico Elenco

Per aggiungere, invece, come destinatario un ufficio della Pubblica Amministrazione,
procedere come segue; premere il tasto PP.AA. e inserire nel campo dedicato la descrizione
dell’Ufficio e premere il tasto “Ricerca”.

%t Selezione destinatario x

Descrizione |CDMUNE DI BOLOGMA |

9 Ricerca
Codice Fiscale | |
Denominazione Codice Fiscale PEC ||__]’«_|
COMUME DI BOLOGMNA 01232710374 comune.bologna@pec.netsencit 4

& Annulla

Figura 10 — Creazione Notifica - Selezione del destinatario da PP.AA.

Net Service S.p.A.
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Selezionato quindi I'ufficio desiderato e OK per conferma.

Inserito il corretto destinatario e, cid che piu conta, il suo indirizzo PEC, si entra nel vivo
della notifica.

Il testo del messaggio, innanzitutto: & quello che, ut supra, abbiamo individuato
esaminando il menu di “Configurazione” e che, come si diceva, & quello proposto di default o
modificato dall’utente.

Procedere, mediante il tasto “Aggiungi”, all'importazione dell’atto da notificare e dei
relativi documenti, se presenti.

' Modifica Notifica (23]

Riferimento: |Notifica Pippo |

Fascicolo selezionato: R.G. 32 /2014 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : fﬁ silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari : eﬂeglmle eINI-PEC eNuovo ﬂEIimina

Denominazione PEC Cod. Fiscale Pub. Elenco

1 |AVWOCATO2 AVWOCATOZ avvocatod.avvocate? @ pec.netse... (WVWCVCTS6A01A944F dal Registre Generale degli Indiriz...

Testo del messaggio
_ri? L ? L L M
Lttenzione: il presente messaggioc di posta L—' L’ @ 7 n':-ll ,z
= = 4 L \

A
elettronica certificata costituisce -
notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 Aggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata Firma
n.53 di atti in materia civile, [CJATTO PRIMCIPALE.pdf
amministrativa o stragiudiziale. L'atto o D[}oc 1.pdf
gli atti notificati sono allegati al [Jpoc 2.pdf

presente messaggic unitamente alla relazione
di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura di notifica. La
notificazione i & perfezionata nel momento
in cui il presente messaggic € stato inviato
e reso disponibile nella vostra casella di
posta elettronica certificata e non nel

Figura 11 — Creazione Notifica — Inserimento Atto da notificare

Va poi redatta, allegata e firmata la relata di notifica. Premendo il tasto “Relata” si apre la
finestra in Figura 12.
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¥ Composizione della relata di notifica x

RELAZIONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv. BARBARA BEMASSI (C.F. BNSBBR 72A454944K) iscritto all'albo degli Avvocati presso I'Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 e ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virtl della procura alle liti rilasciata ai sensi dell'art. 83, 3% comma c.p.c. [EV. AGGIUMGERE "che si allega alla presente noﬁﬁm'ﬂ

MOTIFICO

l'allegato atto [BREVE DESCRIZICONE DELL'ATTO] & COMUME DI BOLOGMA (C.F./P.IVA 01232710374) allindirizzo di posta elettronica
comune. bologna@pec.netsery.it estratto dal Reqistro PP.AA,

[] DICHIAROD

[ ] ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

[ ] ATTESTO {per copia telematica di originale telematico)

m

Figura 12 — Creazione Notifica — Predisposizione della relata

La relata di notifica & modificabile, anzi va completata: come si vede in Figura 12, infatti,

alcuni elementi del testo vanno inseriti, si veda ad esempio la tipologia dell’atto (“BREVE
DESCRIZIONE DELL'ATTQ”).

Gli elementi che il sistema non pud “conoscere” e che nel testo rimangono pertanto
incompleti vanno compilati manualmente.
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Net Service S.p.A. PUBBLICO 29/12/2016

Gestione Notifiche in
Manuale di utilizzo proprio con Consolle Versione 1.4
Avvocato®

Page 16 of 35

Se la notifica viene effettuata in relazione ad un procedimento gia instaurato va posta la spunta su

“DICHIARO” che attiva questa sezione e permette I'inserimento dell'Ufficio Giudiziario a quo e
dell'RG, come da figura che segue:

¥ Composizione della relata di notifica x

RELAZIONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv. BARBARA BEMASSI (C.F. BNSBBR 724454944K) iscritto all'albo degli Avvocati presso I'Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 & ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virtl della procura alle liti rilasciata ai sensi dell'art, 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUNGERE "che si allega alla presente notifica”

MOTIFICO

l'allegato atto [BREVE DESCRIZICONE DELL'ATTO] & AVVOCATO2 AVWOCATOZ (C.F. /P.IVA VWCVCT 56A014A9449F) allindirizzo di posta elettranica
avvocato2.avvocato 2@pec. netsery.it estratto dal Registro Generale degli Indirizzi Elettronici

che la presente notificazione viene effettuata in relazione al procedimento pendente avanti al Giudice del [TRIBUNALE] sezione [SEZIONE] R.G.
RG]

[ ] ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

[] ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

m

Figura 13 —Notifica effettuata in relazione ad un procedimento pendente e indicazione dei relativi dati
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Per attestare la conformita dell’atto notificato all’originale, a seconda che si tratti di copia

telematica di originale cartaceo o di copia telematica di originale telematico, spuntare
I’opzione prescelta:

¥ Composizione della relata di notifica x

RELAZTONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv. BARBARA BEMASSI (C.F. BMSBBR 72A454944K) iscritto al'albo degli Avvocati presso 'Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 e ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virtl della procura alle liti rilasciata ai sensi dell'art, 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUNGERE “the si allega alla presente notifica™

MOTIFICO

l'allegato atto [BREVE DESCRIZIOMNE DELL'ATTO] & AVVOCATO2 AVWOCATOZ (C.F. [P.IVA WCVCT56A01A944F) allindirizzo di posta elettronica
avvocato2.avvocato2@pec. netsery. it estratto dal Registro Generale degli Indirizzi Elettronic

DICHIARO

che la presente notificazione viene effettuata in relazione al procedimento pendente avanti al Giudice del [TRIBUMALE] sezione [SEZICNE] R.G.
[R.G.]

|ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)|

che la copia informatica [NMOME FILE] allegata & conforme all'originale analogico (o alla copia conforme analogica) del [EREVE DESCRIZIONE
DELL'ATTO] dal quale & estratta.

[] ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

k2] saLvaBozza § () CONFERMA

Figura 14 —Predisposizione della relata — Attestazione di conformita (copia telematica di originale cartaceo)
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¥ Composizione della relata di notifica

RG]

RELAZIONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv. BARBARA BEMASSI (C.F. BNSBBR 72A454944K) iscritto all'albo degli Avvocati presso I'Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 e ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virth della procura alle liti rilasciata ai sensi dell'art. 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUNGERE "che si allega alla presente notifica”

MOTIFICO

DICHIARO

[ ] ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

l'allegato atto [BREVE DESCRIZICNE DELL'ATTO] & AVVOCATOZ2 AVVOCATO2 (C.F. /P.IVA VWCVCT56A01A9449F) allindirizzo di posta elettronica
avvocato2.avvocato 2 @pec. netsery.it estratto dal Registro Generale degli Indirizzi Elettronic

che la presente notificazione viene effettuata in relazione al procedimento pendente avanti al Giudice del [TRIBUNALE] sezione [SEZIONE] R.G.

|ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

RG __J del Tribunale di .

che la copia informatica [MOME FILE] allegata & conforme all'originale telematico [BREVE DESCRIZIOME DELL'ATTO] estratto dal fascdicolo informatico

m

Figura 15 —Predisposizione della relata — Attestazione di conformita (copia telematica di originale telematico)

In fase di redazione della notifica si fornisce la possibilita di calcolare I'impronta Hash di un
qualsiasi file da notificare in formato MD5 o SHA-256. Inoltre viene data la possibilita di
visualizzare il riferimento temporale in formato ISO 8601, come da Figura 16:
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STLUane L : Il L i —

| ¥ Composizione della relata di notifica

RELAZTONE DI NOTIFICA

Io sottoscritto Avv, BARBARA BEMNASSI (C.F, BNSEBR 724454944 iscritto all'albo degli Avvocati presso ['Ordine degli Avvocati di [CITTAT, in
ragione del disposto della L. 53/94 e ss.mm., quale difensore di [DATI DELLA PARTE DIFESA], nel cui interesse si procede alla presente
notificazione, in virtd della procura alle liti rilasciata ai sensi dellart, 83, 3° comma c.p.c. [EV. AGGIUMGERE “che si allega alla presente notifica”]

NOTIFICO

I'allegato atto [EREVE DESCRIZIOMNE DELL'ATTO] a AVVOCATOZ2 AVVOCATOZ (C.F. /P.IVA WWCYCT56A0 1A9449F) allindirizzo di posta elettronica
avvocato2.avvocato 2@pec.netsery.it estratto dal Registro Generale degli Indirizzi Elettronic

DICHIARD

1 | che la presente notificazione viene effettuata in relazione al procedimento pendente avanti al Giudice del [TRIBUMALE] sezione [SEZICME] R.G.
i RG]

[] ATTESTO (per copia telematica di originale cartaceo)

ATTESTO (per copia telematica di originale telematico)

che la copia informatica [MOME FILE] allegata & conforme all‘originale telematico [B

RG _/ del Tribunale di . Allegsti

y ] estratto dal fascicolo informatico

=] Mome file
[F Impronta HASH (MD5)
[F Impronta HASH (SHA-256)

32 Riferimento temparale

DOC 2.pdf »
i ATTO PRINCIPALE. pdf »

) saLva BOZZA

Figura 16—Predisposizione della relata —Inserimento dati dei documenti allegati alla relata

E possibile salvare in bozza la Relata (pulsante “SALVA BOZZA”) appena redatta per poi
inviarla in un momento successivo. La bozza della Relata & recuperabile cliccando di nuovo sul

pulsante Relata.

In qualsiasi momento si voglia interrompere la creazione della notifica & possibile
procedere al salvataggio della bozza, scegliendo la voce “SI”, che si propone dopo aver

selezionato il tasto “chiudi, come Figura 17:
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¥ Modifica Notifica 1[‘:3

Descrizione riferimento

Riferimento: |Notifica Pippo |

Fascicolo selezionato: R.G. 32 /2014 MNotificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : 8 silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari : e'RegInde eINI-PEC eNuovo ﬂEIimina

Denominazione | Salvataggio notifica EI | Pub. Elenco
AVWOCATOZ AVWOCATOZ awvvocat dal Registro Generale degli Indiriz...

A Salvare la bozza 7

Testo del messaggio . No | [

. . i | = - ;é L R
Attenzicone: il presente messaggic d @ ?_ ﬂ'f’” .r
\

elettronica certificata costituisce o !

notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994 m Aggiungi Rinomina Elimina Visualizza Relata Firma

n.53 di atti in materia civile, [ JATTO PRINCIPALE. pdf
amministrativa o stragiudiziale. L'attoc o [[IDOC 1.pdf
gli atti notificati sono allegati al [poc 2.pdf
presente messaggic unitamente alla relazione [IRelata.pdf

di notificazione contenente i dettagli

relativi alla procedura di notifica. La
notificazione 3i & perfezionata nel momento

in cui il presente messaggioc € stato inviato

e reso disponibile nella wostra casella di
posta elettronica certificata £ non nel A/

Figura 17 —Salvataggio bozza

Il salvataggio della stessa avverra automaticamente qualora inavvertitamente il sistema si
arresti.

Le bozze di notifica salvate saranno, quindi, disponibili nell’apposita sezione presente
nell’area Notifiche in proprio (INVIO), notifiche da inviare come da figura che segue:

Net Service S.p.A.




Net Service S.p.A. PUBBLICO 29/12/2016
o Gestpne Notifiche in . Page 21 of 35
Manuale di utilizzo proprio con Consolle Versione 1.4
Avvocato®

" Consolle Avwocato® GOLD - Net Service S.9.4. - N5-3915 ToTa
(2 ™ | woper ot motnca: (D5 [ a2 o s B8 - B I8 |
o Destinatario: | pece| ﬁ
g 5;;%‘& Descrizione riferimento: corea
§ L Descrione Menmenta |patainvo |pestnatan |Acceuazions (RAC). |Consegna (RDAC) i.:l W
S Nueva
L] Notifica

At Iviati €
Ricewuti

razi

Fatturazione
Elettionics PA
Lol

Znageafics
Auvacati

Matifiche da Inviare

LI [ ——

)
Anagrafics [l Motifica Pippo 4
Baiti Abituel

Canfigurazione|

By PidA; sdmpdanetserv... . Utente: SILVIA AMANIERA [ Ruolo Livel: (4 Feedback 9 vg.mmr.r«snns‘
r m - T —

== I ———— = =

Figura 18 —Notifiche da Inviare

Dopo aver individuato la notifica da ultimare, anche grazie alla “descrizione riferimento”,
attraverso il tasto “Dettaglio Notifica” (Figura 19) sara possibile completare ed eventualmente
modificare la notifica selezionata.

MNotifiche da Inviare

Descrizione riferimento I

Dettaglio

Notifica

Figura 19 —Dettaglio Notifica

Per firmare atto e relata e sufficiente premere infine il tasto “Firma” previa selezione
mediante spunta dell’atto da firmare nella finestra recante I’elenco degli atti.

Si dovra inserire quindi il PIN, come d’abitudine, e premere nuovamente OK per conferma.
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%t Modifica Notifica =]

Descrizione riferimento

Riferimento: |Notifica Pippo |

Fascicolo selezionato: R.G. 32 /2014 MNotificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : % silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari : e Reginde e' INI-PEC o Nuova ﬂ Elimina
Dencminazicne | ——ale | Pub. Elenco
AVVOCATO2 AVVOCATOZ avvod| E dal Registre Generale degli Indiriz...

@ 4 file firmati
Testo del messaggio

oK ; )
Attenzione: il presente messaggic — ‘;Lv— %
& _P_;\J

elettronica certificata costituis
notificazione ai sensi della Legge 21.1.15994 Aggiungi Rinemina Elimina Visualizza Relata
[CJatTo PRIMCIPALE.pdf.p7m [FIRMATO]

n.53 di atti in materia civile,

amministrativa o stragiudiziale. L'atto o [ooc 1.pdf.p7m [FIRMATO]
gli atti notificati sono allegati al DDC?_.pdf.p?m[FIRMATD]
presente messaggic unitamente alla relazione DReIata.pdf.p?m [FIRMATO]

di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura di notifica. La
notificazione s3i & perfezionata nel momento
in cui il presente messaggio € stato inviato
e reso disponibile nella wvostra casella di
posta elettronica certificata e non nel

© Annulla 2 Invia

Figura 20 — Firma degli allegati

Arrivati a questo punto, non resta che inoltrare la notifica in proprio con la nostra Consolle
Avvocato®: tasto INVIA.

Il sistema impone prima dell’inoltro effettivo di confermare e verificare gli atti e i
documenti allegati nonché la conformita degli stessi

Attestazione di conformita E3

A Hai verificato la conformita dei documenti?

5i Mo

Figura 21 — Conformita dei Documenti
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Selezionando NO, l'invio della notifica verra arrestato e la stessa andra a salvarsi in
automatico come bozza, sara poi necessario ripetere la firma dei documenti prima
dell’inoltro; selezionando Sl invece seguira il controllo automatico che il sistema effettua
dello spazio disponibile nella propria casella di pec. Prima dell’invio della stessa.

Nel caso dal controllo automatico, la casella di pec risultasse piena, allora comparira il
seguente Alert:

Attenzione *

A La tua casella di posta pec € piena: & necessario procedere alla eliminaziene di quanti pid messaggi possibile
in modo da liberare lo spazio e poter cosi procedere alla presente notifica,

oK

Figura 22: Casella di Pec piena

Nel caso in cui invece il controllo automatico sulla quota della pec dovesse fallire,
comparira il seguente alert:

W Modifica Notifica w

Descrizione riferimento

Riferimentao: | Motifica Pippo |

Fascicolo

Fascicolo selezionato: R.G. 32 /2014 Motificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : ﬁ_J silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari: &9 Reginde &) INI-PEC €9 Muovo @ Elimina

Denominazione | PEC | Cod. Fiscale | Pub. Elenco
AVVOCATOZ2 AVVOCATO2 avvocatold avvocatod @pec.netse... VWCWVCTI0A01ASLAF dal Registro Generale degli Indiriz...
Attenzione x

Testo del m| o Mon é stato possibile effettuare il controllo automatico dello spazic disponibile nella casella di Pec.

5i prega di procedere autonomamente alla predetta verifica per assicurarsi che la presente notifica vada a buon fine,

Attenzion Vuoi ugualmente effettuare la notifica? Se scegli di proseguire potresti non ricevere le ricevute della notifica.
elettroni

notificaz|

n.53 di g Si No

arministr|

atti notificati sono allegatl al presence [ JRelata.pdf.p7m [FIRMATO]

messaggic unitamente alla relaziocne di
notificazione contenente i dettagli relatiwvi
alla procedura di notifica. La notificazione
3i & perfezionata nel momento in cui il
presente messaggic & stato inviato e reso
disponikile nella vostra casella di posta
elettronica certificata e non nel momento in

e Annulla

Figura 23: Controllo della quota di pec fallito
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Al termine dei relativi controlli, segue quindi I'invio:

g’ Messaggio inviato

Figura 24 — Conferma invio notifica

1.3 Salva PEC Inviata

Con il pulsante evidenziato in Figura 25 “Salva PEC Inviata”, il professionista ha la
possibilita di salvare la PEC (.eml) inviata con la notifica in proprio (I'RDAC) e stamparla.

Consolle Avvocato® GOLD - Nt Service Sp.A. - NS-311.4 - o x
Q = AN I 5
9 9 LR At nvist Comuricaziorie Notliche (2 Nofificie da tirare in cancellerin | el Notifiche in roprio (INVIO) L2\ Notifiche in propric (RICEZIONE)
d gl =
2 Filtra peraata nafifica: | = 00 [ s dal: 17wosis 17| @ a 13 settembre 2016 [531]
= = |G settmae - gﬂ‘
o &
i0: | | pec| |
2 (g Cerca
5 [ |
BN Gestone
Fasccol
8 esceol =] | Descrizione rferimento Data I Destnatar | ccettazione (Rac) Zonssgna (RDAC) [El
8 r b
g @% Nuova
zl Notifica
AttiInviat ¢
Ricznt N
=
Cetificazone
Consuazone
a
Ricevuta
ettazo
Consuftazione &
Registri o=
Cassadone Ricewu
Consegna
pagarent ~
aqarent
Teleratia o
Lol
~
Satve
Anagrafica PLC Inveta
Avvezat
Anagrzfica
Part Avitui
De (£
o
= Dettaglo
] Notiica
Fatturazione
l
~ §
.o
84 P.dA.: sdm.pda.netservit 571 Utente: BARBARA BENASST 7 Ruolo Live! : Avvocato/Delegato 4l Feedbadk/Assitenza o Avvisi(2)

Figura 25 — Salva PEC Inviata

L'opzione “Salva PEC Inviata” permette quindi il salvataggio della PEC inviata completa
degli allegati. Il professionista puo scegliere dove salvare il file della PEC (Figura 26 -
Salvataggio PEC Inviata):
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- O X
Q ‘{?‘ g " 8§
g 9 WIS At Inviati \ Comunicazioni e Notifiche (= Notifiche da ritirare in cancelleria \ % I, Netifiche in proprio (INVIO) \ Notifiche in proprio (RICEZIONE)
& Y IJ =
2. Sommario ) Gierni + — —
5 T o) IR e—] s [Emewens BB #
1] [
| Destinatario : [ | peC:| |
o (D Cerca
< " Descrizione riferimento: | |
< Gestione
g Fasccol =] |Descrizione riterimento. | Data Invio Destinatari |Accettazione (RAC) |cansegna (RDAC) @
o = Data:ieri [3n] 2 @
'as [ Salva *® =
[e} é& 9 Muova
® salvain: | Muova cartela v #erm- o | Natifica
Atti Inviati & ]
Ricevut = Data: precede - >
e =] =
h‘-l § 2 Stampa
m Oggetti recenti S Certificazione
Consultazione ] i
o > @
Desktop -] Ricevuta
] Accettazione
]
Consultazions I‘ﬁ \:’]\
Registri v -
Cassazione - Docss ™ - 7 Ricevuta
Destinatario d i consegnalAw... | Data ricevuta El Trrmr
AMANIERA SILVIA Q y lun, 12 seftembre 2016 11:19 4
= b ]
Pagamenti Questo PC )
Telematici S
Ricevute
Ao l& Mome file: | notifica_inviata_salva PEC.eml
& Retz Tipo file:  |Tuttii fle & Annulla
Anagrafica v
A ti
e Record ricavuti : 1
Notifiche da Inviare
& Descrizione riferimento |[£i &
Anagrafica [
Parti Abituali -
Dettaglio
Notifica
=%
I_ | v A/ A/
‘# P.d.A.: sdm.pda.netserv.it ."? Utente: BARBARA BENASST [ Ruolo Live! : Avvecato/Delegato @ Feedback/Assistenza QJ Avvisi (1)

Figura 26 — Salvataggio PEC Inviata
Il file verra salvato col nome del titolo scelto per l'invio della notifica.

Nel caso di mancata consegna non c’¢ il salvataggio del messaggio completo e quindi degli
allegati associati alla Notifica.

Si ricorda che nel caso di notifiche inviate prima di questa nuova funzione, il sistema
restituira: “Salvataggio della notifica inviata non disponibile”.

1.4 Gestione delle proprie notifiche

Il sistema permette la ricerca, la stampa, la visualizzazione delle ricevute di PEC (Ricevute
di Accettazione — RAC e Ricevuta di Avvenuta Consegna - RdAC) in formato .eml (oltre alla
possibilita di salvataggio in locale che esamineremo nel prosieguo) e ne permette il
“recupero” dal gestore di posta anche al fine dell’invio telematico all’Ufficio Giudiziario di un
atto previamente notificato (si pensi all’atto di citazione che, in quest’ottica, € certamente
I'esempio piu emblematico).

Net Service S.p.A.



Net Service S.p.A.

PUBBLICO

29/12/2016

Manuale di utilizzo

Gestione Notifiche in
proprio con Consolle
Avvocato®

Versione 1.4

Page 26 of 35

‘Consolle Avvocato® GOLD - Net Service S.p.A. - N5-38.15

[E=1 =0 5

‘4 P.d.A: sdm.pda.netserv.... :GE“ Utente: SILVIA AMANIERA

[ Ruolo Live! : Avvocato/Delegato

a
Q “/l} .
) O SR Atti Inviati Comunicazioni e Noffiche (| Nofifiche da ritrare n cancelleia | 0" 3 Notifiche in propric (INVIO) Notifiche in proprio (RICEZIONE)
3 \ .) =
Y sommario Fitro per data notfica: |2 5™ [ 4 dal: 15 omtobre20ts 5@ ak [15 ottobre201s 3@
= ' |® Settimane = — =
o
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Figura 27 —ricerca sul sistema della notifica effettuata e verifica della ACCETTAZIONE (RAC) e della CONSEGNA (RDAC)

Poniamoci cronologicamente nella fase successiva alla notifica dell’atto de quo al convenuto e al
momento topico della creazione della busta per I'invio all’ufficio giudiziario della citazione. Siamo
pertanto nella funzione di “Gestione Deposito”.

Dopo l'allegazione dell’atto principale (PDF), come d’abitudine, si devono parimenti allegare le
ricevute di accettazione e consegna della notifica, funzione questa collocata nella sezione accanto
a quella dell’upload dell’atto principale, come si veda in Figura 28.
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¥ Gestione Deposito @
¥ A Fase: Fase Introduttiva
e .
ipo atto : Atto di citazione

Redazione Atti

Mome file: 2 Importa sﬂ' Visualizza

| 5 Imnporta ricevute

Dimensione (Kb) @a
F Y

Allegati

Tipo Mome

Visualizza

@

Elimina

DATI STRUTTURATI

\ :ﬁ MODIFICA @ MODIFICA VISUALIZZA
4L DATIFASCICOLO DATIAGGIUNTIVI (=¥ DATIATTO.XML

STATO DEPOSITO: €3 NON PRONTO

& Manca l'atto principale

@ Manca la nota di iscrizione a ruolo
A Manca la procura alle liti

Errori presenti nella validazione XML

4 Chiudi

Figura 28 — Invio telematico dell’atto notificato - Upload delle ricevute di ACCETTAZIONE (RAC) e di CONSEGNA (RdAC)

Si prema il tasto “Importa Ricevute”, tasto che apre il gia esaminato menu di ricerca
(Figura 29). Procedere quindi alla ricerca della ricevuta e, una volta evidenziata, si selezioni ed

importi per nella busta unitamente alla citazione, alla Nota di iscrizione a ruolo, alla procura
alle liti e ai comuni allegati prodotti.
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Destinatario PEC destinatario Pubblico elenco Ricevuta awenuta co... [Data ricevuta |
dal Reagistro General .. ) gio, 15 oft 2015 16:32 4

AVVOCATOZ AVWOCA. . awocato? awocatoZ..

& 0K

& Annulla

Figura 29 — Invio telematico dell’atto notificato - Upload delle ricevute di ACCETTAZIONE (RAC) e di CONSEGNA (RDAC)

Click sul tasto OK per confermare: il sistema a questo punto chiede di specificare quale file
debba essere inserito come atto principale.

Selezione atto principale E

ATTO DI CITAZIOME. pdf.p7m
Relata.pdf.p7m

& Annulla & oK

Figura 30 — Invio telematico dell’atto notificato — Selezione atto principale

Dopo averlo selezionato premere OK.
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Le ricevute vengono cosi importate e gia collocate automaticamente dal sistema nella
sezione “Allegati”, come evidenziato nella sottostante Figura 31.

¥4 Aggiorna Informazioni Deposito @
F B Fase: Fase Introduttiva

‘ﬁ Tipo atto: Atto di citazione

Atto Principale

Mome file : [ ATTO DI CITAZIONE.pdf.p7m %) Importa & Visualizza | | ™ Importa ricevute
Allegati
Tipo MNome Dimensione (Kb) @a
Ricevuta di accettazione 5 ACCETTAZIOME Mofificazione ai sensi dellaleggen. 5. o
Ricevuta di awenuta conseqg... 9 COMSEGMA Motificazione ai sensi della legge n. 53 de... 133 Importa

BUSTA (STIMA: 393 Kb)

DATI STRUTTURATI
\ :ﬁ MODIFICA @ MODIFICA VISUALIZZA
4% pamFascicoLo DATIAGGIUNTIVI  (»*) DATIATTOXML

STATO DEPOSITO : €3 NOM PRONTO

@ Manca la nota di iscrizione a ruolo

I Manca la procura alle liti
I, Errori presenti nella validazione XML

& Chiudi

Figura 31 — Invio telematico dell’atto notificato - Upload delle ricevute di ACCETTAZIONE (RAC) e di CONSEGNA (RDAC)

Si proceda quindi all'import di eventuali ulteriori allegati come d’abitudine e al consueto

invio.
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Nell’esaminato menu di ricerca delle notifiche in proprio e altresi presente una funzione
%

Salva
che permette, attraverso il tasto “Salva Ricevute” *ewu= il salvataggio in locale di tutte le
ricevute della notifica selezionata in un unico file .zip, come da Figura 32
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Figura 32 — Salva Ricevute

1.4.1 Invio Notifiche da LIVE! Consultazione Registri

Come anticipato, la funzione di (mero) invio & presente anche in altri due menu: in “LIVE!
Consultazione Registri” e in “Gestione Fascicoli”.

Invio notifica da “LIVE! Consultazione Registri”: quando si debba procedere alla notifica di un atto
gia presente nei Registri di cancelleria & consigliabile effettuare la notifica in proprio procedendo
da detto menu poiché il sistema “preleva” I'atto da notificare direttamente dagli atti del fascicolo
elettronico e lo importa nella funzione in esame come segue.

Ricercato il proprio fascicolo in LIVE (come d’abitudine, ad esempio dal menu “Fascicoli Personali”)
si entri nella funzione “Documenti” del dettaglio del fascicolo (figura sottostante): & sufficiente
selezionare I’atto o gli atti (nella fattispecie il Ricorso per Decreto Ingiuntivo e il Decreto), click sul
tasto INVIA NOTIFICA che permette I'import diretto dell’atto de quo senza doverlo previamente
scaricare in locale.
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~.5-§2 Fascicolo - Contenzioso Civile - R.G. 45/ 2015

Data Deposito Depositante

Desc. Storico

" Dettagli Fascicolo

m = 4

]

g DOCUMENTI DEL FASCICOLO
o Profilo Fascicolo Tipo

(8] e

0 Atto introduttive

[e] :_“i ﬁ.itr:u del magistrato
E Documenti

o

11]

Eventi di Storico

= . .
" 1::% Visualizza Documento

20 oltobre 2015 (deposito internao)
24 marzo 2015|(deposito interno)

=

G Visualizza Allegati

ISCRITTO ARUOLO GEMNER... &
EMES30 DECRETO DI ACC...

) Chiudi

Figura 33 — Notifica in proprio dal “LIVE! Consultazione Registri” — Selezione dall’elenco documenti del fascicolo

Se il fascicolo non fosse gia salvato in locale, il sistema procede alla creazione di
guest’ultimo, esattamente come opera per gli invii telematici, sempre da “LIVE!”

Creazione fascicolo locale

o E' necessario creare un Fascicolo locale. Proseguire ?

Figura 34 — Notifica in proprio — finestra di conferma creazione fascicolo locale
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Dopodiché si accede alla maschera di generazione della notifica gia esaminata: nella figura

che segue si vede come il sistema abbia
sezione “Allegati”.

inserito automaticamente I’atto selezionato nella

Si noti altresi, nella maschera in esame, il tasto “Rinomina”; la funzione in parola permette
di rinominare I'atto telematico da notificare: infatti come si vede chiaramente in Figura 35, il
“titolo” attribuito dal sistema di cancelleria & costituito da un codice progressivo di poca

agevole lettura.

' Creazione Notifica

[

Descrizione riferimento

Riferimento: |

Fascicolo

Fascicolo selezionato: R.G. 45/ 2015

Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : ff\ silvia.amaniera@pec.netserv.it
Destinatari : 'e' Reglnde ﬁlhll—PEC ﬁ MNuove @@ Elimina

| Denominazione | PEC

Cod. Fiscale Pub. Elenco

Testo del messaggio

Attenzicone: 1l presente messaggic di posta A
elettronica certificata costituisce
notificazione ai sensi della Legge 21.1.1994
n.53 di atti in materia civile,
amministrativa o stragiudiziale. L'atto o
gli atti notificati sonc allegati al
presente messaggic unitamente alla relazione
di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura 4di notifica. La
notificazione 3i & perfezionata nel momento
in cui il presente messaggio & stato inviato
& reso disponibile nella vostra casella di

posta elettronica certificata e non nel

o ° ¢ £ ) TR
g & & as o
Aggiungi inaming Elimina Visualizza Relata Firma

[JRicorso.pdf
[[]marathonite-userguide.pdf

sistema come si pud vedere, ha effettuato
'import automatico degli atti selzionati che
ora,mediante il tasto evidenziato, & possibile
"rinaminare"

& Annulla

Figura 35 — Notifica in proprio dal Live! — Import automatico dell’atto dal repository

1.4.2 Invio notifica da “Gestione Fascicoli”

Invio notifica da “Gestione Fascicoli”: altra modalita di invio della notifica, come sopra
evidenziato, & dal menu di Gestione Fascicoli (Figura 36 sub).
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Figura 36 — Funzione di “Invio notifica” (anche) nel menu Gestione Fascicoli

Anche con questa modalita l'iter di generazione della notifica risultera piu celere
trattandosi di fascicolo gia salvato in locale e pendente.

Si deve selezionare la pratica dalla griglia, premere il tasto “Invio Notifica” che apre la
maschera gia esaminata per la redazione e I'invio della notifica e che nuovamente, per miglior
conoscenza, di seguito si riporta.
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* . Crearione Notifica (=23

Descrizione riferimento

Riferimento: |

Fascicolo selezionato: R.G. 50/ 2015 Notificazione ai sensi della legge n. 53 del 1994

Mittente : f?b silvia.amaniera@pec.netserv.it

Destinatari : 0 Reglnde °INI—PE€ 0 Muove @@ Elimina
Denominazione PEC Cod. Fiscale Pub. Elenco

Testo del messaggic Allegati

& @ @ v v

Aggiungi Rinarmina Elimina Visualizza Relata Firma

Attenzione: 1l presente messaggic di posta 4
elettronica certificata costituisce
notificazione al sensi della Legge 21.1.1994

n.53 di atti in materia civile,
amministrativa o stragiudiziale. L'atto o
gli atti notificati sonc allegati al
presente messaggic unitamente alla relazione
di notificazione contenente i dettagli
relativi alla procedura di notifica. La
notificazione 3i & perfezionata nel momento
in cui il presente messaggic & stato inviato
e reso disponikile nella wvostra casella di

posta elettronica certificata & non nel
@ Annulla

Figura 37 - Menu "Creazione Notifica"

Come si vede in Figura 37, il numero di RG del fascicolo viene gia inserito automaticamente
dal sistema cosi come il potenziale destinatario che, in questo caso, & la controparte non
ancora costituita.

Per il resto, si procede come sopra.
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1.5 Ricezione delle notifiche in proprio

In questo menu (Figura 38) il sistema colloca le notifiche in proprio RICEVUTE.

| parametri di ricerca sono “Filtro per data ricezione notifica” (con la consueta selezione
“giorni” o “settimane” e intervallo di date) e “Indirizzo PEC Mittente”. Click di seguito sul
tasto “Cerca”.
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Figura 38 - Menu "Notifiche in proprio (RICEZIONE)"
Per visualizzare la Notifica ricevuta premere il tasto “Visualizza Notifica”.

Mediante il tasto “Salva Notifica” & possibile inoltre salvare in locale I’.eml di accettazione
e consegna della notifica effettuata.

-- Fine del Documento --
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